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I. BÁO CÁO CÔNG TÁC THÁNG 8/2017
1. Công tác chính trị tư tưởng: 

- Tuyên truyền, sinh hoạt ý nghĩa ngày 19/8 Cách mạng tháng Tám thành công và ngày 02/9 Quốc khánh nước Cộng hòa xã hội chủ nghĩa Việt Nam (có treo khẩu hiệu)

- Tiếp tục tuyên truyền Chỉ thị số 05-CT/TW về đẩy mạnh học tập và làm theo tư tưởng, đạo đức, phong cách Hồ Chí Minh.

- Tiếp tục tuyên truyền về phòng chống mưa bão, giảm nhẹ thiên tai.

- Tuyên truyền Ngày toàn dân đưa trẻ đến trường và khai giảng năm học mới 2017-2018 (treo khẩu hiệu: Chào đón năm học mới 2017-2018).

- Tăng cường công tác quản lý giáo dục cán bộ, giáo viên, nhân viên và học sinh việc chấp hành các nội quy, quy định của ngành và các chủ trương của Đảng, chính sách, pháp luật của Nhà nước.


2. Chuyên môn:
- Tập trung học sinh vào ngày 01/8/2017, Kiểm tra chọn học sinh học lớp Tiếng Anh thí điểm: 3/8, 14/8 – 18/8/2017: sinh hoạt nội quy, quy chế, ổn định nề nếp lớp, nắm bắt các thông tin của học sinh... Sinh hoạt chuyên đề đã tập huấn trong hè, thực hiện ngày bộ môn. Ngày 21/8/2017 và chương trình tuần 1.

- Tổ chức học sinh thi nghề vào ngày 8/8/2017.

- Sắp xếp biên chế lớp công khai tại bảng thông báo. Phân công chuyên môn và báo cáo về phòng.

- Tổ chức ôn và thi lại 16/8/2017. 
- Dự tuyên duyên GV&HS giỏi cấp Huyện.
- Tập huấn phát triển năng lực cho giáo viên THCS (Cô Hiền), tập huấn khai thác hiệu quả phần mềm trang mạng xã hội (Thầy Hoan), Tập huấn kỹ năng tổ chức hoạt động ngoài giờ lên lớp cho học sinh THCS (Cường, Thanh), Tập huấn xây dựng ma trận đề và kỹ thuật biên soạn câu hỏi kiểm tra đánh giá cấp THCS môn Toán, Địa , Tin học (Toán: Kha, P Trung, Cường, T Tán; Địa Lý (Nhật Linh, Út Nhỏ); Tin học: Kha). Tập huấn thực hành kỹ năng sống và kỹ năng phòng tránh xâm hại năm 2017 (Thanh).
- Giáo viên tham gia viết bài thu hoạch bồi dưỡng thường xuyên.

3. Công tác đoàn thể:
- Công đoàn vận động công đoàn viên chấp hành nghiêm túc chủ trương chính sách của Đảng và pháp luật của Nhà nước, tham gia tốt các phong trào do CĐ ngành phát động.
- Đại Hội Công Đoàn ngày 25/8/2017.

- Dự tổng kết công tác Đoàn Đội.
- Tham gia thi Bí Thư Đoàn Giỏi cấp huyện.
- Báo cáo thống kê các  nguồn quà đầu năm.
4.  Công tác quản lý:

- Tất cả giáo viên tham gia học chính trị đầy đủ

- Báo cáo thống kê đầu năm.
- Báo cáo về việc sử dụng biên chế sự nghiệp giáo dục.

- Chỉ đạo chuyên môn thu bài thu hoạch về bồi dưỡng thường xuyên của giáo viên.

- Chỉ đạo phổ cập hoàn thành hồ sơ phổ cập để đón đoàn kiểm tra của Huyện.

- Dự tuyên dương học sinh giỏi cấp Huyện và TP.

- Họp ban đại diện phụ huynh học sinh đầu năm.
- Báo cáo số liệu tình học sinh năm học 2017-2018.
- Cập nhật sổ sách phổ cập trong hè.

- Triển khai công văn thu BHYT và Học phí.

II. KẾ HOẠCH THÁNG 9/2017
CHỦ ĐIỂM:  “KỈ NIỆM NGÀY QUỐC KHÁNH 2-9”   
1. Công tác chính trị tư tưởng: 

- Tuyên truyền chủ điểm tháng: “Kỉ niệm ngày Quốc Khánh 2-9”.

- Giáo dục tư tưởng chính trị cho tập thể CB-GV-CNV học tập và làm theo tấm gương đạo đức và phong cách Hồ Chí Minh.

- Tuyên truyền thực hiện tốt chủ trương, chính sách của Đảng và pháp luật của Nhà nước về  bảo hiểm y tế bắt buộc, nộp học phí, công tác khuyến học khuyến tài, Xây dựng xã nông thôn mới.

- Tuyên tuyền phòng chống dịch bệnh, vệ sinh an toàn, an toàn giao thông. Phòng chống mưa bão, giảm nhẹ thiên tai.

- Tuyên truyền vận động ngày toàn dân đưa trẻ đến trường.
2. Công tác chuyên môn:
- Khai giảng năm học mới.

- Lập kế hoạch năm học, lập kế hoạch chỉ đạo hoạt động giáo dục trong nhà trường.
- Lập phương án bồi dưỡng học sinh giỏi các môn và phụ đạo học sinh yếu kem nộp về phòng.
- Bổ nhiệm tổ trưởng và tổ phó.
- Lập kế hoạch dự giờ, thao giảng.

- Triển khai quy chế chuyên môn.
- Tổ chức cho giáo viên đăng ký thi đua chuẩn bị HNCC-VC.
- Tham gia thi MTCT cấp huyện
* Công tác chủ nhiệm:
-Hoàn tất lý lịch học sinh, thống kê độ tuổi, lập danh sách HS nghèo. Thu sổ hộ nghèo (3 bản) nộp và đối chiếu chính xã với kế toán.

-Tuyên truyền thu học phí và bảo hiểm Y tế bắt buộc, BHTN, ban đại diện, giấy thi đề thi.

-Giáo dục đạo đức học sinh “Học tập và làm theo tấm gương đạo đức Hồ Chí Minh” qua việc thực hiện tốt 5 Điều Bác Hồ dạy, đoàn kết, lễ phép, lịch sự…
-Tuyên truyền phòng chống dịch bệnh, phòng chống tai nạn thương tích cho trẻ, tăng cường giáo dục kỹ năng sống, tổ chức đối thoại trực tiếp với học sinh.

-Tiếp tục kết hợp với ấp huy động học sinh ra lớp.

- Họp phụ huynh học sinh đầu năm ký kết hợp đồng trách nhiệm với phụ huynh về công tác phối hợp giáo dục học sinh.
3. Công tác đoàn thể:
3.1. Công đoàn:

- Công đoàn vận động công đoàn viên chấp hành nghiêm túc chủ trương chính sách của Đảng và pháp luật của Nhà nước, tham gia tốt các phong trào do CĐ ngành phát động.
- Tuyên truyền pháp luật cho công đoàn viên. Vận động công đoàn viên thực hiện tốt cuộc vận động “Học tập và làm theo tấm gương đạo đức Hồ Chí Minh”.

- Chuẩn bị HNCC-VC và đăng ký danh hiệu thi đua.

- Rà soát lại chế độ chính sách cho giáo viên, quan tâm đến giáo viên ốm đau. Tổ chức vốn du lịch, tặng quà sinh nhật cho CC-VC lao động, tham gia hiến máu nhân đạo.
- Họp tổ công đoàn điều chỉnh tiêu chuẩn thi đua của nhà trường.

- Chịu trách nhiệm cập nhật các nguồn hỗ trợ cấp phát học bổng cho học sinh, chuẩn bị báo cáo vào đầu năm học. Dự lễ tuyên dương con CC-VC vượt khó học giỏi.
3.2. Đoàn – Đội: 

- Tuyên truyền cho đoàn viên cuộc vận động cuộc vận động “Học tập và làm theo tấm gương đạo đức Hồ Chí Minh”.

- Tuyên truyền ngày toàn dân đưa trẻ đến trường.

- Lập kế hoạch “an toàn giao thông”.
- Phối hợp tổ chức tốt Khai giảng năm học 2017 - 2018. 

- Chuẩn bị Đại hội Đoàn - Đội. Tập luyện nghi thức Đội, đội trống, chấn chỉnh hát quốc ca, Đội ca, tác phong đạo đức học sinh, học sinh trực sao đỏ…
- Dự tổng kết công tác Đoàn - Đội.

- Giao chỉ tiêu thi đua cho các lớp.

- Phối hợp ban lao động vệ sinh làm sạch đẹp cảnh quan môi trường. Xây dựng cảnh quan xanh sạch đẹp an toàn.
3.3. Y tế - Chữ Thập Đỏ - Hội khuyến học:
- Vận động thu BHYT, BHTN.

- Tuyên truyền về phòng chống dịch bệnh, phòng chống tai nạn thương tích cho trẻ.

- Vận động giúp đỡ học sinh nghèo. Lập sổ vàng nhân đạo.

-Theo dõi tổng hợp danh sách học sinh

- Tuyên truyền phòng chống dịch bệnh như phun thuốc muỗi.

  4 . Phổ cập:
- Rà soát lại học sinh trên địa bàn xã để tiếp tục huy động ra lớp, đặc biệt là học sinh hoàn thành CTTH.

- Phúc tra trình độ văn hóa, kiểm tra lại phần mềm phổ cập, hoàn thành hồ sơ phổ cập trường.

- Thống kê các biểu mẫu phổ cập. 
5 . Lao động, bảo vệ:
- Tổng vệ sinh trường, lớp, khuôn viên.

- Giữ gìn an ninh trật tự trong khuôn viên trường đảm bảo cho việc dạy và học.
- Thường xuyên xử lý rác và dọn nhà vệ sinh của giáo viên và học sinh.

6. Thư viện – Thiết bị:


- Tổ chức cho giáo viên và học sinh mượn sách giáo khoa, sách tham khảo Tuyên truyền giới thiệu sách cho học sinh và giáo viên.


- Phụ trách thiết bị sắp xếp lại các thiết bị gọn gàng, vệ sinh.
- Kiểm tra thiết bị đầu năm.

7. Văn phòng, Kế toán:


- Cập nhật sổ đăng bộ, lấy số liệu báo cáo đầu năm, thực hiện tốt các loại báo cáo đầu năm, nắm bắt kịp thời thông tin đi đến.  

- Báo cáo Emis đầu năm.

- Hàng ngày mở hộp thư  điện tử để cập nhật thông tin. Thực hiện báo cáo đúng quy định. Lập sổ sách các loại: Cấp phát văn phòng phẩm, phát nhận công văn báo cáo, lịch công tác….


- Thực hiện công khai TT09 đến 6/8 hoàn thành. Kiểm tra chứng từ quyết toán ngân sách quý 1,2/2017. – Thực hiện hồ sơ nâng bậc lương thường xuyên và phụ cấp thâm niên nhà giáo tháng 10/2017

- Nhận và cấp phát các khoản đúng qui định.


- Thực hiện công tác tài chánh đúng theo quy định.


- Lập kế hoạch thu chi các loại quỹ: học phí, xã hội hóa giáo dục….lập sổ theo dõi quỹ xã hội hóa giáo dục.


- Hoàn thành hồ sơ kế toán chuẩn bị  cho đợt kiểm tra vào đầu năm học.
8. Công tác quản lý:
- Tăng cường công tác giáo dục chính trị tư tưởng tuyên truyền pháp luật.

- Tăng cường chỉ đạo vận động thu bảo hiểm y tế, học phí trong học sinh.
- Dự tổng kết năm học 2016-2017 của phòng.
- Chỉ đạo các bộ phận lập kế hoạch hoạt động.
- Chỉ đạo kế toán nộp báo cáo kinh phí 4 tháng cuối năm, báo cáo các khoản thu đầu năm, danh sách học sinh nghèo, cận nghèo, vận động xã hội hóa sửa chữa CSVC. Huy động các nguồn lực chăm sóc cho HS có hoàn cảnh khó khăn.

- Họp phụ huynh học sinh đầu năm.
III. Tổ chức thực hiện:

- Ban giám hiệu tổ chức triển khai thực hiện kế hoạch hoạt động trong cuộc họp HĐSP vào ngày 01/9/2017 đồng thời theo dõi và kiểm tra tiến độ thực hiện, bổ sung điều chỉnh  khi các bộ phận góp ý một cách kịp thời.
- Các bộ phận, tổ chuyên môn, giáo viên, viên chức cụ thể thành kế hoạch theo tháng tuần để thực hiện cho kịp thời hiệu quả.

- Trên đây là kế hoạch hoạt động tháng 09/2017, trong quá trình thực hiện có điều gì vướng mắc cần phản ánh với BGH để có điều chỉnh, bổ sung kịp thời.                                                         
	Nơi nhận:

- BGH;

- Các bộ phận, giáo viên;

- Lưu: VT.
	                                   HIỆU TRƯỞNG


